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ПЛАН 

подготовки к ГОСУДАРСТВЕННОЙ (ИТОГОВОЙ) АТТЕСТАЦИИ 

обучающихся 9,11 классов МОУ Огоронской СОШ 

на 2013-2014 учебный год.
Цель: подготовить выпускников текущего года к государственной (итоговой) аттестации.
	№ п/п
	Мероприятие 
	Цель мероприятия
	Ответственные 
	Сроки 
	Выход, документ

	1.
	Анализ результатов сдачи ЕГЭ и ГИА в 2011 году.
	Выявление недостатков, определение направлений деятельности.
	Администрация, руководитель МО.
	Июнь 
	Протоколы педсовета и МО, МС.

	2.
	Включение в Учебный план 10, 11 классов ИГЗ по русскому языку, математике, биологии, химии.
	Качественная подготовка к ЕГЭ.
	Завуч, МС
	Май-август
	Учебный план

	3.
	Включение в учебный план 9 класса элективных курсов по биологии и физике.
	Качественно подготовить к ГИА.
	Завуч, МС
	Май-август
	Учебный план

	4.
	Заседание МС по подготовке к проведению ГИА 9, 11 классов.
	Составление плана работы по подготовке к ГИА.
	Администрация, МС
	Сентябрь 
	Планы работы МС и МО, план УВР школы

	5.
	Организация занятий элективов и ИГЗ.
	Качественная подготовка к экзаменам.
	Администрация, учителя-предметники.
	Сентябрь 
	Планы работы элективов, ИГЗ.

	6.
	Формирование базы данных учащихся 9,11 классов для сдачи экзаменов в соответствии с требованиями и форматом Рособрнадзора.
	Выполнение требований ОО.
	Администрация 
	По запросу ОО.
	База данных

	7.
	Работа с журналами выпускных классов.
	Проверка прохождения программного материала по предметам, соблюдение режимных моментов заполнения журналов и объективность выставления итоговых оценок.
	В течение года
	Администрация
	Справки 

	8.
	Изучение инструкций по проведению ГИА и ЕГЭ.
	Соблюдение нормативно-правовых требований.
	Декабрь 
	Руководители МО и МС, учителя-предметники. 
	Протоколы МО и МС.

	9.
	Ознакомление обучающихся 9, 11 классов с требованиями к сдаче ЕГЭ и ГИА.
	Нормативно-правовое информирование
	В течение года
	Администрация, классные руководители.
	Протоколы классных собраний.

	10.
	Родительское собрание обучающихся 9,11 классов.
	Нормативно-правовое информирование.
	Январь 
	Администрация, классные руководители.
	Протокол родительского собрания.

	11.

12.
	Использование материалов ЕГЭ и ГИА в проверке знаний обучающихся по пройденному материалу.

Оформление стендов по подготовке к итоговой аттестации в школе и предметных кабинетах.
	Тренировка и контроль знаний.

Нормативно-правовое информирование.
	В течение года.

В течение года.
	Учителя-предметники.

Администрация, учителя-предметники.
	Планы уроков, классные журналы.

Стенды в школе и учебных кабинетах.

	13.
	Работа школьного консультационного центра для выпускников и их родителей по сдаче ЕГЭ и по предметам.
	Качественная подготовка к сдаче экзаменов.
	В течение года.
	Администрация, учителя-предметники, классные руководители.
	Журнал проведения консультаций.

	14.
	Проведение классных часов, родительских собраний в 9,11 классах по подготовке к ГИА и ЕГЭ.
	Нормативно-правовое информирование.
	В течение года
	Классные руководители.
	Планы воспитательной работы, протоколы собраний.

	15.
	Курсовая подготовка и повышение квалификации учителей-предметников.
	Качественная подготовка к ЕГЭ и ГИА.
	В течение года
	Администрация.
	Сертификаты курсовой подготовки.

	16.
	Сбор информации о сдаче экзаменов по выбору обучающимися 9. 11 классов.
	Составление заявки на заказ экзаменационных материалов.
	По требованию ОО.
	Классные руководители, администрация.
	Заявления обучающихся, заявки.

	17.
	Проведение педсовета по утверждению экзаменов по выбору для проведения ЕГЭ и ГИА-9.
	Утверждение выбранных экзаменов
	Февраль 
	Педагогический совет
	Протокол 

	18.

19.
	Тренировочные экзамены для обучающихся 9, 11 классов.
Проведение педсовета о допуске учащихся 9,11 классов к ЕГЭ и ГИА-9.

	Проверка уровня подготовки к ЕГЭ и ГИА-9.
Принятие решений о допуске учащихся к экзаменам.
	Апрель 
Май 
	Администрация, учителя-предметники.
Педагогический совет
	Анализ на заседаниях МО и МС
протокол

	20.
	Оформление личных дел выпускников, подготовка сводной ведомости успеваемости.
	Соблюдений указаний по ведению личных дел обучающихся, выдача документов государственного образца.
	Май-июнь
	Администрация, классные руководители
	Личные дела, сводная ведомость оценок.

	21.
	Выписка аттестатов об основном общем и среднем (полном) общем образовании, оформление книги выдачи аттестатов, личных дел.
	Оформление документов строгой отчетности.
	Июнь 
	Администрация 
	Аттестаты 

	22.
	Подготовка, формирование отчетов по результатам ЕГЭ и ГИА.
	Комплексный анализ итогов ЕГЭ и ГИА-9.
	Июнь 
	Администрация 
	Отчет 

	23.
	Оформление и выдача пропусков на ЕГЭ.


	Нормативно-правовое информирование.
	Май 
	Администрация, классные руководители
	Пропуски 

	24.
	Практикум по заполнению бланков ЕГЭ.
	Обучение правилам заполнения бланков.
	Май.
	Администрация, классные руководители.
	Бланки.

	25.


	Направление учащихся 11 классов на ЕГЭ в ППЭ, организация сопровождения.


	
	Май-июнь


	Администрация, классные руководители, родители.


	Расписание, протоколы экзаменов.



	26.


	Педсовет по результатам проведения ГИА-9 и ЕГЭ.


	Утверждение кандидатур на получение медалей. Анализ положительных и отрицательных моментов итоговой аттестации.
	Июнь 
	Директор, администрация, учителя-предметники, руководители МО.
	Протокол 

	27.


	Педсовет о выдаче выпускникам документов об образовании.
	Утверждение кандидатур на получение аттестатов.
	Июнь 
	Директор, администрация, учителя-предметники, руководители МО.
	Протокол 

	28.


	Анализ итогов аттестации, корректировка процесса подготовки к экзаменам на 2013-2014 учебный год.
	Составление плана работы на 2014-2015 учебный год.
	Август 
	Администрация, МС, МО.
	План работы на 2014-2015 год.


